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MINISTERO DELLTSTRUZIONE, DELL'UNIVERSITA' E DELLA RICERCA
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO

ISTITUTO COMPRENSIVO 1° FROSINONE

Prot. n. 3555 del 29 maggio 2013 Ai Docenti di Scuola sec. di primm@agdo
e p.c. : Alla Segreteria

Oggetto: _Scrutini del Il quadrimestre. Adempim&annessi.

Nel confermare il calendario pubblicato il 2/2012, avverto che:
1) in caso di assenze improvvishe impedissero il raggiungimento della prescrttadalita
"perfetta”, gli scrutini saranno aggiornati ad wada successiva, che verra fissata seduta stante
2) i Professori impegnati in piu sedi controllineecnon vi siano sovrapposizioni di impegni
3) gli orari di convocazione saranno, come di ragaborosj vista la delicatezza delle operazioni
da svolgere sara pero possibile il protrarsi diladcriunioni, per la conclusione di tutte le praoed
necessarie e dovute; gli scrutini di terza sonowmue programmati per
una durata maggiore.

VEN. 7 14,30-15,00 SCRUTINI 1~C LUN 10 14,30-15,15 SCRUTINS" D
15,00-15,30 2"C ,15-15,45 1D
15,30-16,15 3”C ,4516,15 2D
16,15-17,00 3"A ,16-16,45 2N F
17,00-17,30 1"A +17,15-17,45 2"G  16,45-17,15 I"F
17,30-18,00 2"A +17,45-18,30 3G  17,15-18,00 3NF

MAR 11  14,30-15,15 SCRUTINI 3*"E 16,15-170 3*B

15,15-15,45 = 17,00-17,30 Bn
15,45-16,15 2NE 17,30-18,00 B2n

I Consigli saranno tutti presieduti dal sottosorétavranno il seguente 0.d.g.:

formulazione ed approvazione dei voti e dei giudmgr ogni singolo/a alunno/a;

presenza assenza di elementi per innalzare ai“gell’ inferiori alla sufficienza** ;

(solo 1"C e 2°F) scrutinio esami di idoneita alla classe successiv

(solo class 3") raccolta indicazioni per la certificazione detlampetenze;

approvazione della relazione finale del Cdiesidy classe;

(solo classi 3M): criteri essenziali del colloquio d'esame;

(solo classi 3™ interessate per alunni h o d.s.a.): eventuali prove differenziate e/o diversificate;
approvazione e sottoscrizione del verbaleadsdtuta.

giudizi necessari in caso di voti inferiori‘aki” o di assenze superiori al limite consentiti sanate;
** nel caso, digitare che I' innalzamento a “sei”x discipline & avvenuto per voto di Consiglio.

Ricordo che la procedura di compilazione diglay e schede sara completamente digitale, nel
senso che — come scritto nella circ. prot. n. 3d@624 u.s. — la digitazione dei voti sulla masaher
S.I.S.S.I. ci consentira di stamparli su tutti gtti collegati, quadri compresi. Consiglio di awea
quanto prima la digitazione, soprattutto per chméno esperto nella procedura, anche getadkial
preparato dalla prof.ssa Casano e condiviso safialla @comprensivol.oggmolto chiaro. Oltre alla
postazione gia allestita in sala professori, riatwcche I'operazione avviene su un programma fornit
dal Miur e presente solo a Scuola, si pud chied#vess.te amm.va Romani o, in caso di necessita,
anche ad altri Assistenti di poter lavorare subbeol postazioni. | proff. Casano, De Camillo e
Mangiapelo sono disponibili a fornire ulterioreiatenza, per consentirci di giungere agli scrutomn
le digitazioni complete, che potrd eventualmentsoaa correggere e poi inviare al Sistema.

Per gli alunni delle classi terze si considehie i consigli orientativi, gia espressi ai fini
dell'iscrizione, andranno digitati sulla mascheraiodo da essere riprodotti su pagellini e schede.

Per la redazione del verbale di scrutinio, i r8&gi si atterranno allo schema che sara fornito
nell'occasione. Prima del termine di ogni singa@duta dovranno essere compilati:
1. il verbale del Consiglio di classe, che sara fiwrgg tutti i componenti il Consiglio;
2. il quadro da esporre, in doppia copia e con firmeriginale di tutti i Docenti.
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In qualsiasi atto e vietato utilizzare matitgemine il cui tratto si puo cancellare (tigeplay).
Nessun atto potra contenere cancellature e/cezioni non convalidate. Tali convalide vanno
effettuate direttamente dal Preside (lo stessq walecasi piu grayi per i Registri personali).

RELAZIONI FINALI

CLASS 1n e 2™ Per queste classi ciascun Coordinatore predisforedazione finale del Consiglio di
classe in unico esemplare. | Docenti stileranneli@zioni individuali di verifica e di auto-valui@ne
della programmazione, in forma libera, anche waimo gli appositi spazi del Registro personale.
All'atto dello scrutinio i Coordinatori consegnenanal Preside la relazione del Consiglio di classe,
mentre quelle individuali dovranno essere comurdisigonibili, nella forma prescelta.

CLASS 3™ Ciascun Coordinatore predisporra la relazionddimaduplice copiaAlla stessa andranno
allegati - sempre in duplice esemplare - le relaziodividuali e i programmeffettivamente svolti in
ogni disciplina d’esame, questi ultimi controfirmndé 4 alunni della classe.

SOSTEGNO

Per le classi 1" e 2" i Docenti di sostegno gmesanno una relazione di verifica del P.E.l.,
indicando: gli obiettivi educativi e didattici raiggti; le metodologie utilizzate in relazione gdidi h;
la situazione attuale dell'alunno/a in ordine atllazione delle competenze, delle abilita e detigrdi
socializzazione; il programma effettivamente svadlitilizzabili anche qui gli spazi dei Registri.

Per le classi 3" verra presentata una relazibbverifica del P.E.I., in duplice copiager gli alunni
portatori di handicap che sosterranno I'esamecéniia, contenente un profilo dell'alunno e quindi
I'indicazione del programma effettivamente svadei, criteri prescelti per il colloquio pluridiscipbre
e delle proposte per eventuali prove differenziate.

Tali prove d'esame, ai sensi del comma 2 dell'38 del D.L. n. 297/'94 e succ. mod. e int.,
andranno predisposte in modo da corrispondereimggignamenti impartiti e da risultare idonee a
valutare il progresso dell'allievo in rapporto alee potenzialita e ai livelli di apprendimentaziali.

ALTRE INDICAZIONI ORGANIZZATIVE

» feste nelle classi non andranno consentite, sot@ttultimo giorno, mercoledi 12 giugng@er
evitare che pochi o tanti alunni “esuberanti” ngrafittino per creare situazioni di rischio o di
semplice confusione;

+ al termine delle lezioni di ogni singolo Docenté#ituRegistri dovranno risultare compilati in ogni
parte, barrati e firmgti Coordinatori coadiuveranno il sottoscritto teeforo di controllo formale
di tutti gli Atti di documentazione delle attivithdattiche e valutative;

e iquadri verranno datati il giorno di pubblicazio@ando diventeranno atti definitivi

* | Registri personali dovranno essere consegnati in Segreteria, all Rgsassi, dove i Docenti
apporranno una firma per avvenuta consegna, dritBogiugno 2013;

e tutti i compiti in classe saranno depositati neglichivi, tramite i Coll. scolastici, che i
raccoglieranno in scatoloni recanti elementi dbmi@scimento: sezioni, materie e a.s.;

« sempre entro giovedi 13 giugno dovranno esseresidapan Segreteria, presso |I' Ass. amm.va
Mizzoni, tutti i registri e i resoconti relativilal attivita pomeridiane svolte nel corrente ags,
non consegnati in precedenza; si allega un mog@elo progetti unitari e di plesso;

e entro sabato 15 giugno i Docenti presenterannmieathde di ferie, che terranno conto dei giorni
gia fruiti nel corrente a. s. e che conterrannonkdazione del recapito, per eventuali urgenti
comunicazioni d'ufficio; i Docenti dovranno comet le Loro ferie entro il 31/8/2013, salvo
malattia 0 convocazioni in servizio; in ogni cagyalo sin da ora che, come da C.C.N.L., non
potranno essere concessi giorni di ferie nella déaevio del nuovo a.s.;

* entro il 29 giugno dovranno essere riconsegnakiri € materiali presi in prestito (videocassette,
riviste, sussidi didattici, ecc. ); i Docenti subhsegnatari provvederanno ad effettuare una
ricognizione del materiale Loro affidato e a segralper iscritto eventuali materiali deteriorati o
mancanti, con l'indicazione dei responsabili di tedterioramenti e sottrazioni.

Il Dirigente Scolastico
(prof. Maurizio Fanfarillo)



